DEPARTAMENTO DE OFICIOS JUDICIALES DE LA .
MUNICIPALIDAD DE ALMIRANTE BROWN

Dr. LEONARDO DIEGO BALCAZAS ARTURO JAURETCHE
MUNICIPALIDAD DE ALMIRANTE BROWN

Ante la carencia de un sector especifico en el Municipio de Almirante Brown que se encargue de la recepcion
de Oficios Judiciales, su tramitacion completa y la correspondiente respuesta a los Organismos Judiciales de
cualquier jurisdiccion, a fines de 2023, se crea el Departamento de Oficios Judiciales, dependiente de la
Direccidn General de Asuntos Juridicos, que a su vez depende de la Subsecretaria Legal del Municipio.

‘ DIRECCION GENERAL DE ‘ PROPUESTA

ASUNTOS JURIDICOS

| e | 1) SE SUGIERE UNA ADENDA A LOS CONTRATOS DEL PERSONAL CONTRATADO A
’ FIN DE QUE PUEDAN CUMPLIR EL HORARIO DE 8 a 16Hs.
2) MOBILIARIO-ELEMENTOS DE TRABAJO:

( EXple. Pape } {: xple. Digitas ) 3) Registracion ante la Suprema Corte de Justicia de la Provincia de Buenos Aires de un
TSR TE domicilio electrénico exclusivamente para OFICIOS
entrada ‘ 4) Modificar el domicilio electronico actual “juridicos” ante la Suprema Corte de Justicia de
k """3"""’{ walf la Provincia de Buenos Aires, que diga “DEMANDAS”.
Qe 5) Separar los Oficios de I:i\s.demés cuestiones de exclusiva competencia de la Direccion
—{ 4rea sustantiva }— General de Asuntos Juridicos.
l 6) Modificar el Sello en GDE y agregar el Departamento de Oficios Judiciales y un Mall

Institucional exclusivamente para OFICIOS..
7) Generar un sistema de alertas en Trazabilidad para evitar duplicacion de Oficios con

‘J Recepcion respuesta |
de area Sustantiva

1 Desarrollo Social
{ Confeccion nota de J 8) Establecer reuniones con las aéreas sustantivas a fin de coordinar todo lo relativo a la

remision al organismo

1

{ Digitalizacion de ‘
Desglose

recepcion y tramitacion completa de los Oficios Judiciales

OBJETIVOS:

, H ﬁ “Formular un Organigrama especifico -
[ Cierre del ’
Ex;:l'tn:-:.iart:hl_un}

S 7 / “Elaborar un Plan de trabajo para el establecimiento de Metas y Objetivos”
-— -
Mails al Impresion Apoderado
organismo (envio carga al “Crear un Procedimiento para el area de oficios Judiciales”

ARTICULACIONES

DESAFIOS

1. Scanneos/Archivos PDF que llegan "Rotos” desde algunas areas sustantivas.
Se sugiere coordinar con el area de “Digitalizacion” de la Secretaria de
Planificacion e Innovacion Tecnoldgica y coordinar una Reunion de Trabajo
con el sector de Mesa General de Entradas y Archivo

2. Retrasos en ciertas aéreas para responder los requerimientos. Se sugiere
realizar reuniones de Trabajo con los Secretarios y establecer un listado del
personal abocado a cada tarea especifica.

LOGROS/RESULTADOS

Procedimiento concreto:

Recepcion de oficios v presentaciones judiciales: se habilita el ingreso de oficios y presentaciones judiciales que van dirigidas a la Municipalidad de
Almirante Brown o a alguna de sus reparticiones.

Requisitos generales para la presentacion

Presentacion judicial y/o oficio. Debe contener: Firma y aclaracion del abogado/a, patrocinante de la causa y/o autoridad judicial. Comprobante de pago
de oficio, de corresponder (a través de un timbrado o Codigo QR con su correspondiente comprobante).

CONCLUSIONES

A partir de la creacion del Departamento de Oficios Judiciales, los Pasos para realizar el tramite son:
1- De forma presencial

Se presenta el oficio en Mesa General de Entradas de la Municipalidad de Almirante Brown TIF:
2- De forma online a través del Portal de Notificaciones Electronicas de la Suprema Corte de Justicia de la Provincia de Buenos Aires,

utilizando el TOKEN correspondiente. E
3- Por correo Electronico Oficial de la Direccion General de Asuntos Juridicos- Departamento de Oficios Judiciales.
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Excepcion de pago de timbrado: Algunos casos, estan eximidos del pago del derecho de timbrado, como por ejemplo:

1- Cuestiones de familia no patrimoniales (articulo 14 de la Constitucidon Nacional y articulo 13 de la Ley N° 23.898),

2- Presentaciones de trabajadores en relacion de dependencia en los juicios originados en la relacion laboral (articulo 41 Ley N° 18.345),
3- Acciones de amparo (articulo 2 Ley N° 2.145),

4- Juicios sujetos a beneficio de litigar sin gastos (articulo 79 Ley N° 17.454 Codigo Procesal Civil y Comercial de la Nacion), etc.
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